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Ingreso:
www.apolofy.com

a) Ingresar nombre de usuario: Ingresar el usuario con el que se dio de alta en
www.apolofy.com

b) Ingresar contrasena: Ingresar su password o contrasefia asignado a su usuario.
c) éOlvido su contraseia?

Dar clicken  éOlvidastetucontrasenda? e se encuentra bajo el botdn de “Ingresar”.
Ingresar el e-mail con el cual se dio de alta en www.apolofy.com

Ingresar captcha.

Dar click en [EEateiiesir
Recibird un e-mail para la recuperacion de su contrasena.

Abrir el e-mail y dar click en

Establecer la nueva contrasena, confirmarla y aceptar el cambio.
Recibird su nueva contrasena.

Ingresar a www.apolofy.com

O NOUA~WNPE

& Correo Eléctronico

Email

ingresa tu email para recuperar tu contraseia

Ingrese captcha

Captcha

Tdnwy




Buscar.

14 DE ENERO, 2020
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a) Vista de la agenda:

. . . ’ Vista Ménsual 1. De acuerdo a la configuracion que haya establecido, se desplegara la vista de su
agenda, ya sea por mes, semana o por dia.

Vista Semanal

o A Y

Vista por Dia




I 1. Agendar Citas

3.

b) Agendar:

1. Darclick en el dia en el cual desea agendar una cita.

2. Sedesplegard en pantalla:

Fecha de consulta Hora inicio Duracién

Ingresar la “Hora de inicio” de la consulta.

Ingresar la “Duracion” de la consulta.

5. En caso de que sea un paciente ya registrado con anterioridad en el APOLOFY,
dar click en el cuadro: ==~

Nombre del paciente [ _ -l

B

14/01/2020 06:00 p. m. 20

Es paciente : O

et e 6. Seleccione el nombre del paciente que solicita la consulta.
” 7. Ingrese el “Motivo de la consulta”.
conseRe 8. En “Consultorio” escriba el nombre del lugar en donde el medico (a) atendera
Coreas reéfono Movi al paciente.
correo@senidorom 9. Ingrese el “Correo electronico ” del paciente.
10. Ingrese el “Teléfono Mdvil ” del paciente.

11. Darclick en el botén

12. En caso de que necesite cancelar los registros anteriores, de click en el botdn

CANCELAR

o A Y




I 2. Listado de Citas

o e 1. Se muestran todas las citas, ya sean agendadas, confirmadas y en espera.
=3 2. Para realizar una busqueda de las citas ya sean agendadas, confirmadas, en
espera o todas las citas, dar click en el combo:  cpos .

TODOS v | 15/01/2020 19/01/2020 AGENDADA
CONFIRMADA

Fecha Nombre del paciente Estatus Sexo Edad Categoria Horainicial Horafinal Motivo ESPERA
15/01/2020  MONICA NUNEZ MORALI GENDADA ER 202 N T 09:20 D94 FRACTURA TODDS
15/01/2020 ROGELIO AGENDADA 2020 CONSULTA  09:40 10:00 REVISION 3. Seleccione Ia busqueda de IaS CitaS que quiera ConSUItar.
15/01/2020 MONICA NUNEZ MORALES AGENDADA  MUJER 2020 CONSULTA 1200 12:20 REVISION SUTURA 4. En panta”a Se mostra rlaIn todas IaS Citas de acuerdo aI Criterio de basqueda.
15/01/2020 NORBERTO QUINONEZ ZAFRA AGENDADA HOMBRE 1953 CONSULTA 1500 15:20 RETIRO DE SUTURA 5 ] Si req u i re exporta r eI I istado en ] P D F’ da r CI ick en eI botén

- - — — 6. Sirequire exportar el listado en .XLS dar click en el botdn
15/01/2020  CONCEPCION ALAMAN PEREZ AGENDADA  MUJER 2020 CONSULTA 16:00 16:20 7. Si reqUire enViar mensajes Vlla Whatsapp para Confirmar tOdas Ias Citas de un
15/01/2020  GUILLERMINA CATALAN QUINONEZ  AGENDADA  MUJER 2011 CONSULTA 16:20 16:40 d I,a p revia m e nte fi It ra d O d a r CI iCk e n e I bOto, n

8. Sirequire enviar un e-mail para confirmar todas las citas de un dia previamente
msnl o § = | filtrado dar click en el boton [T




& Vista General del Paciente

Ficha de Identificacion
CURP

NUMMO2/000MDFRROA2

Nombre

MONICA

Domicilio

0 123F 577 GT 12678

Teléfono Mvil

123456789

MUJER

Hipocandriaco

NO

Apellida Paterno

NUREZ MORALES

Género Estado Civil

NO APLICA

Apellido Materno

Escolaridad

SE IGNORA

Cardiopata
NO

I 2. Listado de Citas

9. Si a la persona al cual le agendd una cita es un paciente que cuenta con “Ficha de

= Identificacién de Paciente ”, es decir, que ya es un paciente con sus datos agregados
en el Sistema; aparece en el apartado de “Acciones” el botén y al dar clic en él

muestra en pantalla la “Ficha de Identificacion del Paciente .

En caso de que no cuente con datos ingresados en la ficha, al dar click en el botén
se muestra en pantalla la “Ficha de ldentificacion del Paciente” con la

finalidad de que usted pueda agregar los datos de su paciente.




2. Listado de Citas
. - Acenda ~ I

a) Envio de recordatorios de citas via WhatsApp. eciones © wororws  ncows e samon s e
1. Para realizar el envio de mensajes via WhatsApp a sus e (=] Enviar [o siguiente a +52 1845 632 1576 en WhatsApp
pacientes para recordarles su cita, dar clic en el cuadro " “ [ v |
check para seleccionar dentro del listado a los pacientes I
a los cuales se les enviard el recordatorio. e e g
2. Dar click en el boton e
3. Se abre la aplicacion WhatsApp o WhatsApp Web para
qgue usted pueda enviar el recordatorio de la cita. Hola Estimad@ LUCIA TULIO

b) Envio de recordatorios de citas por e-mail iRecordatorio de cita!

Nos eomunicamos del consultorio de para recordarle que tiene una cita programada para el dia 10/01/2020 a las
09:00 ;Desea confirmar su cita?

1. Para realizar el envio de mensajes via e-mail a sus

pacientes para recordarles su cita, dar clic en el cuadro
check para seleccionar dentro del listado a los pacientes
a los cuales se les enviara el recordatorio. e (o Obtén Beneficios & i Sioie

2. Darclicken el botén R = Descarga nuestra App en: > Googe Py
3. APOLOFY envia los correos electronicos a los pacientes

seleccionados a la direccion e-mail ingresada en el

registro.




Acciones

c) Cita programada ‘ &= ‘

1.

Al dar clic en el icono \E\ en el listado de citas, muestra

la cita programada para un paciente en especifico.

Para editar la cita programada con anterioridad, dar click

en el botdn

Una vez realizada la edicidon de la cita programada, dar

click en el botdn para almacenar en la base de

datos los cambios realizados.

Para confirmar una cita dar clic en el botdn

Una vez confirmada la cita y el paciente se encuentra

presente en la sala de espera, dar clic en el botdn
para que el médico tenga conocimiento que

el paciente se encuentra haciendo antesala para recibir

su consulta médica.

Acciones

¢ =

v =8

2. Listado de Citas
— (= Agenda ¥

Cita programada

14/01/2020 09:20 09:40
ROMAN HURTADO PEDRAZA

DOLOR ABDOMINAL

CONSULTORIO 3

AGENDADA

romanhuerto@hotmail.com 5569874556

M ®

Cita programada

10/01/2020 09:00 09:15
LUCIA TULIO

DOLOR PIERNA DERECHA

CONSULTORIO

CONFIRMADA

marianavasquezleon@gmai 9511504599




¢Tienes alguna duda? @
Contactanos

www.apolofy.com

(O Teléfono: 52 1 81 8027 9775

&f https://www.facebook.com/apolofymedicalassistant/

contacto@apolofy.com



http://www.apolofy.com/
https://www.facebook.com/apolofymedicalassistant/

