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Ingreso: www.apolofy.com



Ingreso: www.apolofy.com

a) Ingresar nombre de usuario: Ingresar el usuario con el que se dio de alta en
www.apolofy.com

b) Ingresar contraseña: Ingresar su password o contraseña asignado a su usuario.

c) ¿Olvidó su contraseña?

1. Dar click en que se encuentra bajo el botón de “Ingresar”.
2. Ingresar el e-mail con el cual se dio de alta en www.apolofy.com
3. Ingresar captcha.
4. Dar click en
5. Recibirá un e-mail para la recuperación de su contraseña.
6. Abrir el e-mail y dar click en
7. Establecer la nueva contraseña, confirmarla y aceptar el cambio.
8. Recibirá su nueva contraseña.
9. Ingresar a www.apolofy.com



1. Factura.- Por Consulta Médica

1. Los Datos de Receptor aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando
clic en el campo que requiera modificar.

2. Los Datos de la Factura aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando clic
en el campo que requiera modificar.

3. Los Datos de los Conceptos aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando clic
en el campo que requiera modificar.

4. Una vez validados los datos de facturación
dar clic en el botón



1. Factura.- Por Consulta Médica
Modificar Datos de Receptor

Datos de Receptor

En caso de que requira

cambiar los datos pre 

cargados:

1

2

3

RFC Receptor
Dar clic en el campo e ingresar el RFC 

del Receptor.

Nombre Receptor
Dar clic en el campo e ingresar el Nombre del 

Receptor.

Uso CFDI
Dar clic en el combo y seleccionar del catálogo el uso CFDI



Dar clic en el combo “Serie” y seleccionar la serie.

1. Modificar Serie:

1. Factura.- Por Consulta Médica
Modificar Datos de Factura

Dar clic en el combo “Tipo Comp.” y seleccionar 

el que requiera.

2. Modificar Tipo de Comprobante.

Dar clic en el campo “Lugar Expedición” e ingresar.

3. Modificar Lugar de Expedición.

Dar clic en el campo “Cond. de Pago” e ingresar.

4. Modificar Condiciones de Pago.

Dar clic en el combo “Forma de Pago” y seleccionar

la forma de pago que requiera.

5. Modificar Forma de Pago.

Dar clic en el combo “Método de Pago” y seleccionar 

el método de pago que requiera.

6. Modificar Método de Pago.

Dar clic en el combo “Moneda” y seleccionar el 

método de pago que requiera.

7. Modificar Moneda.

Dar clic en el campo “Tipo de Cambio” e ingresar la 

información.

8. Modificar Tipo de Cambio.



Dar clic en el combo “Clave” y seleccionar la clave.

1. Modificar Clave:

1. Factura.- Por Consulta Médica
Modificar Datos de Conceptos

Dar clic en el combo “Unidad” y seleccionar

la unidad que requiera.

2. Modificar Unidad.

Dar clic en el campo “Descuento” e ingresarlo.

6. Modificar Descuento.

Dar clic en el campo “Precio” e ingresarlo.

7. Modificar Precio.
Dar clic en el campo “Cantidad” e ingresarla.

3. Cantidad

Dar clic en el campo “N° de Identificación” e 

Ingresarlo.

4. Número de Identificación

Dar clic en el campo “Descripción” e 

ingresar la información requerida.

5. Descripción



2. Factura.- Por Honorarios Médicos

1. Los Datos de Receptor aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando
clic en el campo que requiera modificar.

2. Los Datos de la Factura aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando clic
en el campo que requiera modificar.

3. Los Datos de los Conceptos aparecerán pre
cargados en la pantalla. Si requiere hacer
cambios a los campos puede hacerlo dando clic
en el campo que requiera modificar, tal como
describimos en el apartado anterior.

4. Una vez validados los datos de facturación
dar clic en el botón



3. Listado de Facturas

1. Para realizar una consulta de las
facturas timbradas, dar clic en la
búsqueda por fechas, para definir el
periodo de consulta.

2. Dar clic en el botón

3. Mostrará en pantalla el listado de
facturas en el periodo consultado.



¿Tienes alguna duda? 

Contáctanos

2020

www.apolofy.com

Teléfono: 52 1 81 8027 9775

https://www.facebook.com/apolofymedicalassistant/

contacto@apolofy.com

http://www.apolofy.com/
https://www.facebook.com/apolofymedicalassistant/

